
Microsoft365におけるコメントの表⽰／⾮表⽰について

Microsoft365において、これまで「コメント」だった機能が「メモ」に名称変更され、新たな「コメント」とし
て機能が追加実装されています。
これまでのコメントを⾮表⽰にしたい場合は、Microsoft365においては「メモ」機能より⾮表⽰にする必要があ

ります。

メモ・・・・・

2023/2/20更新

メモはデータに関するメモや注釈を付けるためのもので、以前のバージョンの Excel のコメント
のように機能します。

メモ（従来の
コメント）

メモ（従来のコメント）を⾮表⽰にする場合は、メモの「すべてのメモを表⽰」をクリックすることで、表⽰／⾮
表⽰を切り替えることができます。
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なお、メモ（従来のコメント）が⼊っている場合は、セルの右上に⾚三⾓マークが表⽰されます。
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コメント・・・ 他のユーザーとデータを共有しているときに、ファイル内でチャットのようなことができます。
なお、下図は例です。当財団がホームページにアップしているExcelファイルでは、Microsoft365

におけるコメント機能は使⽤していません。

設備 太郎

設備 花⼦

なお、コメントが⼊っている場合は、セルの右上に紫マークが表⽰されています。


